附件1
[bookmark: _GoBack]福建卫生职业技术学院公务接待审批单
填报部门（盖章）：                            年   月   日
	派出单位
及人数
	                  

	接待事由
	

	接待时间
	

	工作餐
经费预算
	用餐标准（元/人）
	用餐/陪餐人数
	合计

	
	
	
	

	承办部门
意见
	                  
   签（章）：                 年   月   日

	办公室
意见
	签（章）：                  年   月   日

	财务处
意见
	签（章）：                  年   月   日

	后勤处
意见
	签（章）：                  年   月   日

	分管院领导
意见
	签（章）：                  年   月   日

	院领导
意见
	签（章）：                  年   月   日


   注：审批单应附派出单位公函

附件2
福建卫生职业技术学院公务接待清单
填报部门（盖章）：                               年   月   日
	接待对象
（单位、人数）
	


	公务活动项目
	

	公务活动时间
	

	公务活动场所
	

	费用合计
	￥          元

	承办部门
意见
	签（章）：                  年   月   日

	财务处 
意见
	
签（章）：                  年   月   日

	后勤处 
意见
	
签（章）：                  年   月   日

	办公室
意见
	签（章）：                  年   月   日

	分管院领导
意见
	签（章）：                  年   月   日

	院领导
意见
	签（章）：                  年   月   日



