福建卫生职业技术学院合同审批表

申报部门：                     申报时间：     年   月   日

	合同名称
	
	合同编号
	

	合同履行期限
	
	合同总金额
	

	对方单位名称
	
	联 系 人
	

	
	
	联系电话
	

	合同经办人
	
	法律顾问意见征求情况
	□ 已征求

□ 未征求

	申报部门意见（请对拟签订的合同作简要说明）：

                      签（章）：                   年   月   日

	有关职能部门意见：



	财务处意见：
签（章）：                   年   月   日

	分管院领导意见：

签（章）：         年   月   日
	院长意见：

签（章）：        年   月   日


填表说明

1.本表作为长期保存档案一律蓝黑水钢笔或水笔填写。

2.本表和附件一式二份，分别由学院办公室和承办部门存档。

3.涉及多个部门共同合作承办的合同，应明确主办部门，由主办部门负责审批表的办理。

4.审批部门的审核意见应明确、具体，禁止使用“原则同意”、“拟同意”等模糊性语言或只签名字。凡是审批意见表明合同签署条件不具备的，申报部门应针对审核意见作出书面说明，并将其作为附件与本表再次提交审批。
5.表中“合同名称”应填写全称，不能简单写为“合同书”。
6.表中“合同编号”统一为：部门简称+年份+3位数编号。如办公室签订的第一份合同的编号为：办2014001。

7.合同应事先提交法律顾问审查无异议后再填写本表报批。
8.本表报批时应根据《学院合同管理办法》的要求附上以下相关资料：

（1）合同签订说明（可写在合同审批表中或另附页）。

（2）重大或重要合同应附相关会议纪要和专家论证意见。

（3）对方资信情况说明或证书、证件等证明。

（4）草签的合同文本。

（5）改签或续签合同的原合同。

（6）其他说明材料。
