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联系人：黄惠丽、林桂松（行政楼514、5114办公室），联系电话：22869970（内线1514）、22869963（内线1513）










































个人于离职前三个月向部门提出书面申请





由本人持个人申请（部门和分管领导签署意见）交人事处提交院党委审批





由人事处通知本人缴纳违约金、办理离校手续





财务缴纳违约金凭据和离校单交人事处后，由人事处开具解除合同证明并拟订同意辞职的文件





人事处办理个人档案转移、工资核减（介绍信）、公积金封存、转移、医保减员、编制核减等手续





































































































































































